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Die Baustoff-Partner

Bussemas - Pollmeier - Zierenberg

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Verl suchen wir zum ndachstmdglichen Zeitpunkt in
Teilzeit oder Vollzeit einen

Mitarbeiter fir den Empfang / Zentrale (m/w/d)

Sie reprasentieren unseren Empfang und sind verantwortlich fir die Telefonzentrale. Fiir unsere
Kunden und Geschéftspartner sind Sie erster und kompetenter Ansprechpartner. Unsere Besucher
werden von lhnen in Empfang genommen und Sie sind verantwortlich fir die Gastebewirtung. lhre
Arbeitszeiten sind flexibel nach Teamabsprache zwischen Montag und Samstag in einer 4-
Teilzeittageswoche sowie fiir die Urlaubsvertretung (gegenseitig) in Vollzeit.

Das bringen Sie mit:

sicheres und freundliches Auftreten
Kommunikationsfahigkeit

Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit
Eigeninitiative und Selbststandigkeit

MS Office-Kenntnisse

unterstiitzende Burotatigkeit fiir Fachabteilungen
Grundkenntnisse im Bereich Rechnungsprifung

Wir bieten lhnen:

Einen sicheren Arbeitsplatz mit unbefristetem Anstellungsvertrag
Leistungsgerechte und piinktliche Bezahlung sowie Sonderzahlungen
Ein partnerschaftliches, motiviertes Team in einem zukunftsorientierten
Familienunternehmen

Eine umfassende und professionelle Einarbeitung

Benefits wie Job-Rad, Mitarbeiterrabatte, flexible Arbeitszeiten uvm.
Gute Erreichbarkeit und kostenfreie Parkplatze

Teamevents mit den Kollegen und Kunden

Haben wir lhr Interesse geweckt? Oder haben Sie noch Fragen?
bewerbung@diebaustoffpartner.de,

Telefon: 05207 990 0
(Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail als PDF)

Zentrale: Niederlassungen:

33415 Verl 33334 Giitersloh 33428 Harsewinkel
OststraBe 188 Hans-Bockler-StraBe 25-27 Franz-Class-StraBe 11
Telefon: 05207 990-0

info@die-baustoffpartner.de 33719 Bielefeld 33334 Giitersloh-Avenwedde

www.diebaustoffpartner.de Liibberbrede 10 Berliner StraBe 490
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