
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Verl suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in 

Teilzeit oder Vollzeit einen 

Mitarbeiter für den Empfang / Zentrale (m/w/d) 

Sie repräsentieren unseren Empfang und sind verantwortlich für die Telefonzentrale. Für unsere 

Kunden und Geschäftspartner sind Sie erster und kompetenter Ansprechpartner. Unsere Besucher 

werden von Ihnen in Empfang genommen und Sie sind verantwortlich für die Gästebewirtung. Ihre 

Arbeitszeiten sind flexibel nach Teamabsprache zwischen Montag und Samstag in einer 4-

Teilzeittageswoche sowie für die Urlaubsvertretung (gegenseitig) in Vollzeit.  

Das bringen Sie mit: 

 

 sicheres und freundliches Auftreten 

 Kommunikationsfähigkeit 

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Belastbarkeit 

 Eigeninitiative und Selbstständigkeit 

 MS Office-Kenntnisse 

 unterstützende Bürotätigkeit für Fachabteilungen 

 Grundkenntnisse im Bereich Rechnungsprüfung 

Wir bieten Ihnen: 

 

 Einen sicheren Arbeitsplatz mit unbefristetem Anstellungsvertrag 

 Leistungsgerechte und pünktliche Bezahlung sowie Sonderzahlungen 

 Ein partnerschaftliches, motiviertes Team in einem zukunftsorientierten  

Familienunternehmen 

 Eine umfassende und professionelle Einarbeitung 

 Benefits wie Job-Rad, Mitarbeiterrabatte, flexible Arbeitszeiten uvm. 

 Gute Erreichbarkeit und kostenfreie Parkplätze 

 Teamevents mit den Kollegen und Kunden 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Oder haben Sie noch Fragen? 
bewerbung@diebaustoffpartner.de, 

Telefon: 05207 990 0 

(Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail als PDF) 
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